Manual na pracu
so systémom Flowis




1 Prihlasovanie, sprava hesiel,
odhlasovanie




1.1 Prihlasovanie,




Overte svoj Ucet

VyZzaduje sa dvojfaktorové overenie.
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prihlaseniach.

Spat na prihlasovaciu stranku

Pre prihlasenie do sys-
tému Flowis je potrebné,
aby ste poznali svoje
pouzivatelské meno alebo
e-mail spojeny s vasim
Uctom, a heslo.

Ak vas zamestnavatel
vyzaduje dvojfaktorové
overenie pri prihlasovani,
po zadani hesla sa objavi
vyzva na dalSie overenie.
Mate na vyber, Ci toto
overenie prebehne pomo-
cou mobilnej aplikacie,
alebo pomocou e-mailu.



FS
Komu:

5% Tato sprava je v Anglictina

Prelozit do jazyka: Slovencina Nikdy neprekladat z jazyka Anglictina

Vazeny pouzivatel,

Flowis

Ak sa chcete prihlasit, pouzite nasledujuci kod:

Regards,
Flowis Play

182394

Ak si zvolite overenie po-
mocou e-mailu, postup je
jednoduchy - na e-mail
vam pride 6-miestny Cisel-
ny kod, ktory je potrebné
zadat do systému Flowis.

Po potvrdeni budete
Uspesne prihlaseny.



jte v

owis Play

rené vdaka systému Flowis

Overte svoj ucet

Vyberte si ind metédu

Ak si zvolite overenie po-
mocou mobilnej aplikacie,
na overenie budete vzdy
potrebovat smartfon, v
ktorom je nainstalovana
aplikacia na dvojfaktorové
overenie - napriklad
Google authenticator.

Po zvoleni tejto moznosti
sa na obrazovke zobrazi
QR kod, ktory je potrebné
naskenovat do vasej mo-
bilnej aplikacie na dvojfak-
toroveé overenie. Tymto
naskenovanim sa vas Ucet
v systéme Flowis sparuje s
vasim mobilnym
telefébnom.



Po naskenovani QR kédu sa vam v aplikacii zobrazi
6-miestny Ciselny kdd, ktory je potrebné zadat do
systému Flowis a potvrdit, cim dokoncite svoje pri-
hlasenie.

Pri dalsich prihlaseniach uz nebude potrebné
skenovat QR kod - staci vzdy len otvorit aplikaciu
pre dvojfaktorové overenie a zadat do systému
Flowis prave platny 6-miestny Ciselny koad.

V pripade, ze stratite alebo zmenite svoj mobilny
telefon, je potrebné poziadat administratora sys-
tému Flowis, aby vam obnovil dvojfaktorové overe-
nie, Cim vam umozni sparovat si vas Flowis Ucet s
novym mobilnym telefénom.




1.2 Zabudnuté heslo




Ak ste svoje heslo zabudli,
je mozné jednoducho si ho
resetovat priamo na
prihlasovacej obrazovke,
kliknutim na otazku

Prosim, prihlaste sa ,Zabudli ste heslo?*

Prihlasit sa

Zabudli ste heslo?




Po kliknuti na tUto otazku
je potrebné zadat svoju
e-mailovU adresu spojenu
s vasim Flowis Uctom a
kliknUt na tlacidlo

Ziadost 0 nové heslo N0t ne “
,Poziadat o heslo”

Zabudnuté alebo stratené heslo?
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Poziadat o heslo

Spéat na prihlasovaciu stranku




Reset password instructions
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Flowis System

Komu:

Tato sprava je v Anglictina

Dear user,

© a9 & ~ O 6

Prelozit do jazyka: Slovencina

Flowis

Nikdy neprekladat z jazyka /

Someone has requested a link to change your password. You can do this

through the link belax

If you did not initia

Change my password

our password will

not change until you access the link above and create a new one.

Affected application: Flowis Play

Aftfarntad annmiint: I(

\/

Na danuU e-mailovuU adresu
vam nasledne pride e-mail
s linkom, pomocou
ktorého si mb6zete nastavit
nové heslo -

staci v e-maili kliknUt na
tlacidlo ,Zmenit heslo:



Systém vas presmeruje na stranku, na ktorej si zadate
noveé heslo - musi obsahovat aspon jedno velké pis-
meno, jeden znak, a jednu cislicu.

/adajte toto nové heslo do oboch riadkov a potvrdte.
Hotovo, prave ste si zmenili heslo.

Po Uspesnej zmene hesla vam pride e-mailom
oznamenie o tejto zmene.

Ak vam takéto ozndmenie pride aj vtedy, ak ste si
heslo nezmenili vy, Co najskor si heslo zmente.



1.5 Zmena hesla a odhlasenie




KV Kristina V.

2. Mdj profil

Moje delegacie

~y  Moje stiahnuté stbory

&) Moje polohy

) Odhlasit sa

a‘nych panelov

Po Uspesnom prihlaseni do systému Flowis sU po rozkliknuti vasej
orofilovej fotky k dispozicii nasledujuce dve polozky:

Upravit heslo - umoznuje zmenit heslo. Po zadani aktualneho
hesla je potrebné zadat nové heslo a nasledne ho potvrdit
opatovnym zadanim do tretieho riadku.

Odhlasit sa - po kliknuti budete odhlaseny zo systému Flowis.
Pre pristup do systému budete musiet opat zadat svoje prihlasova-

cie Udaje.



2 Zakladna navigacia
v systéme Flowis




Flowis Play
Laveé menu

W Oblibené

= MNastenky

Transakcie

Fozmam akcii

Faktiry

Mahrat mowvd faktdru

Zoznarm fakir

Uétovanie / platby

Wytvorit davkowd

transakciu

Zoznam divkowych

transakeil
Finanéné vykaznictvao
HR
Vieabecnd nastavenie
Mastavenie faktdr
Mastavenie HR procesowv
Ludia
Data Entry
Development
Documentation
Dynamic Data
Email
External Applications

Iinterface

Nastenka
Po prihlaseni do systému

-lowis uvidite tri hlavne
Vitajte vo Flowis Play, informa&nom systéme vyvinutom spolo€nostou SoftPoint. @ F l ow i s . Se kC | e.

Informacny panel

e horna lista,
Nastavte si vadu firmu : Platobné zoznamy . v s
a ja barkové icsje e informacny panel,
e a [avé menu.

Pre automatizované spracovanie faktur vyuZite moZnost' nahratia faktdr pomocou e-mailu na adresu: mail+play.flowis.com@flowis.com




2.1 Horna lista




Nastenka

Flowis Play

@ Oblibend S Vitajte vo Flowis Play, informaénom systéme vyvinutom spolo¢nostou SoftPoint.

f visenky > @ Flowis @&

«— Transakcie

> Zoznam akcii 21

Faktury v Nastavte si vasu

/% Nahrat novd faktaru ﬁI"ITII.I d _]E_]
bankové udaje

Zoznam faktur

V hornej liste sa Uplne vlavo nachadzaju uz Zvoncek - obsahuje ozndmenia, ktoré administrator
spominané tri bodky, pomocou ktorych si mozete nastavil pre vas fakturacny systém
docasne skryt [avé menu. Vedla troch bodiek sa vzdy
nachadza nazov sekcie, v ktorej sa prave nachadzate. lkona vasej profilovej fotky alebo vase inicialy -
po rozkliknuti uvidite viacero sekcii s roznymi
V pravej casti hornej listy sa nachadzaju tri ikony: moznostami nastaveni profilu

Otaznik - obsahuje dokumentéciu a prehliadky s
blizSim vysvetlenim kazdej sekcie



Pomoc AdmIn

Co je to za stranku?

Mie ste si isti, na {o sa pozerate? Zistite
viac o aktudinej stranke

M Zatat prehliadku =

Zoznam faktdr

Mate F List of invoices

rOntakiujie poaporu

Vase preferencie

Casové pasmo Europe/Bratislava
Format datumu DD.MM.YYYY
Format €asu HH:MM:S5

Jazryk

Ak chcete zmenit tieto preferencie, navitivie mbj

profil [+

2.1.1 Otaznik

Hned po prihlaseni do systému Flowis si mbzete vsimnut, ze na
niektorych obrazovkach sa automaticky spusti prehliadka, ktora
vysvetluje vSetky dostupné funkcie v danej sekcii. Ak sa k tymto
prehliadkam chcete vratit, mézete tak urobit prave pomocou
ikony otazniku v pravej casti hornej listy. Postup je jednoduchy:

1. Otvorte si tU obrazovku, ktorej prehliadku chcete znovu spustit
(napr. Zoznam faktur)

2. Kliknite na otaznik v hornej liste
3. Kliknite na zlté tlacidlo ,,Zacat prehliadku®

4. Zvolte jazykovU mutaciu, v ktorej chcete spustit prehliadku
(slovencina alebo anglictina)

5. Prezrite si prehliadku



2.1.2 Profilova fotka / inicialy

Tato sekcia ponuka viaceré moznosti, vysvetlime si tie najdélezitejsie z nich:

= Jazyk - zvolte si jazyk, v ktorom bude systém Flowis fungovat

= Moje oblubené karty - prehlad oblUbenych kariet s moznostou zmeny ich poradia,

- MGoj profil - umoznuje nastavit detaily o tom, ako vdm budui zobrazované jednotlivé premenovania alebo odstranenia

Udaje. Odporicame, aby si ich kazdy pouzivatel vyplnil podla svojich preferencii:
J & 4 /1 AP . = Profilova fotka - nahrajte jpeg, .jpg, alebo .png subor s vasou fotografiou (maximal-

= Casova zéna - vietky casové Udaje v systéme Flowis (napr. Gkony na transakciach) na velkost 10 MB), ktory bude zobrazeny pri vasom mene

budU prepocitané na tu zvolend casovu zénu. Predvolena Casova zéna je nastavend

na Bratislavy - Moje delegécie - delegacie umoznuju preniest vase pravomoci na iného pouzivatela,

¢im zarucite, ze vSetky transakcie budu spracované vcéas aj pocas vasej nepritomnosti.

e Formatidatumul s e K oatomoyalldsieisystemelt [ow s budd cobrazovaneyin Viac o delegaciach sa dozviete tu --> https://www.flowis.com/flowis-university/us-

zvolenomn forméte. Predvoleny format datumu je MM/DD/RRRR (11/25/2023) er-delegations-ensure-no-transaction-gets-stuck-when-users-are-out-of-office/

- Moje stiahnuté subory - tato sekcia uchovéava vsetky subory, ktoré ste si cez svoj

= Format casu - vSetky Casu Udaje v Casu Flowis budu zobrazované v tu zvolenom _ A, , , ‘
profil v minulosti stiahli (rézne prehlady, reporty, prilohy faktur, a pod.)

forméte. Predvoleny format ¢asu mé 24 hodin a zobrazuje aj sekundy (18:53:21)

* Format sumy - vsetky Ciselné Udaje v systéme Flowis budu zobrazované v tu zvole-
nom formate. Predvoleny forméat sumy je eurdpsky s 2 desatinnymi cislami (12

34567)

= Predvoleny informacny panel - ktory informacny panel sa bude zobrazovat na do-
movskej strdnke ako predvoleny

= Po vykonani akcie presmerovat na - vzdy, ked na transakcii vykonéate nejaku akciu,
systém vas niekam presmeruje - v tejto sekcii si mdzete nastavit, kam vas mé pres-
merovat. Na vyber je Zoznam akcii, nasledujuca transakcia, alebo zotrvanie v detai-
loch aktualnej transakcie.

= Zoradenie akcii - zvolte, ¢i chcete mat akcie na transakcii zoradené od najstarsej po
najnovsiu, alebo naopak



2.2 Informacny panel




Flowis Play Nastenka

% Oblibené

Vitajte vo Flowis Play, informa&nom systéme vyvinutom spoloCnosto

PolrozbalenilzoznamulNasteniekimozetelprepinat{med:

M Nastenky

T Mastavenie - HR

T MNastavenie - faktary

im hMoja osobnd ndstenka

Nastavte si vasu firmu
a jej bankoveé Gdaje

I FansaKce

Zaznam akcii 21
Faktury "

Mahrat nova faktiru

Pre automatizované spracovanie faktur vyuZite moZnost nahratia fa

Fornam faktur

Uftovanie / platby W

Vytvont davkowu
transakciu

Zoznam davkowych
transakcii

Na informacnom panelsi
najdete nastenku - to naj-
doblezitejSie pre vasu pracu.

Ak administrator vo vase;
spolocnosti nastavil viac
ako jednu nastenkuy,
prepinat sa medzi nimi
mozete pomocou sekcie
,Nastenky“ v lavom menu
- po kliknuti na sipku na
okraji tlacidla sa rozbali
zoznam vsetkych dos-
tupnych Nasteniek.



2.5 Lavé menu




Flowis Play

A

Oblubené

Nastenky

— Transakcie

-aktury

Zoznam akcii 19

* Nahrat novu faktiru

' —  Zoznam faktir

(:) Nastenka

Kliknite pre skrytie laveho menu

Vitajte vo Flowis Play, informacnom sys

QYT

Nastavte si vasu firmu
a jej bankové udaje

V [avom menu néjdete rychle
odkazy na vsetky sekcie a
zalozky, ktoré budete v systéme
Flowis potrebovat a pouzivat na
svoju kazdodennu pracu. Lavé
menu je na boku obrazovky zo-
orazené vzdy, a teda tieto odkazy
oudete mat po ruke pri ake-

jkolvek cinnosti — pri prehliadani

informacného panelu, pri
schvalovani faktur, ¢i prezerani
zoznamu dodéavatelov.

Ak vam vsak brani v plnohod-
notnej praci a potrebujete ho na
chvilu skryt, aby ste mali na
obrazovke viac miesta, mozete
tak urobit kliknutim na tri bodky
nachadzajuce sa v lavej Casti
hornej listy. Rovnakym spés-
obom ho nasledne opét zo-
brazite - staci este raz kliknut na
tieto tri bodky.




2.3.1 Obsah lavého menu

F I DWi S P I ay Na Uplnom vrchu svieti logo Flowis Play.
Po kliknuti na toto logo vas systém vzdy presmeruje

na Uvodny informacny panel.

Pod logom sa nachédza vyhladavac. Ak sa vam nedari
rucne vyhladat spravnu zélozku, alebo chcete toto
hladanie urychlit, napiste do vyhladavaca, co hladate,
a zobrazia sa vam tie sekcie, ktoré v nazve obsahuju
vami napisany vyraz.

Priklad: ak chcem vyhladat sekcie suvisiace s faktura-
mi, staci, ak do vyhladavaca napisem ,fa“ a okamzite

Nahrat novu fakturu sa zobrazia vSetky relevantné sekcie:

Zoznam faktur



FIOWIS Play . _ A . , .
Pod vyhladavacom je umiestnend sekcia s

oblUbenymi zalozkami, pod nimi sa nachadzaju uz
spominané Nastenky.

@ Oblibené >

NizSie v menu sa nachadzaju uz jednotlivé zalozky,

S : tematicky zoskupené do kategorii. Tieto kategorie je

= Transakcie mozné rozbalit a naspat zbalit jednoduchym kliknutim
¢ ekl 49 na Sipku na konci riadku.

Zalozky patriace do

%, Nahratnovi faktiru g kategorie “Faktury™

1= Zoznam faktdr

Uc¢tovanie / platby > ;&i;ééE_ e

Financné vykaznictvo +

e

T R S S g

ST Binartn viaznf Kliknutim na Sipku zabali
o7 Finan&né vykaznictvo )

[

| Financény vykaz

Vseobecne nastavenie
Nastavenie faktuar >

Nastavenie HR procesov >



3 Praca s transakciami




3.1 Transakcie vs Zoznam akcii




V [avom menu sa hned poc

Transakcie a Zoznam a

sebou nachadzaju dve polozky -

<Cii.

podobne, v ich obsahu |

0 otvoreni mézu na prvy pohlad vyzerat velmi

e vSak velky rozdiel:

- Transakcie obsahuju zoznam vsetkych existujucich transakcii

-Zoznam akcii obsahuje zoznam iba tych transakcii, ktoré cakaju v urcitom
kroku prave na vasu akciu. Vasim cielom by tym pddom malo byt mat
Zoznam akcii vzdy prazdny :)

Po otvoreni sekcie Transakcie alebo Zoznam akcii sa v hornej ¢asti o
zobrazi filter, ktory vam umozni vyhladat prave tie transakcie, s ktory

pracovat. Pod filtrom ngjdete niekolko tlacidiel s dalsimi

s transakciami.

orazovky

Mi chcete

moznostami na pracu



3.2 Filtrovanie




Transakcie Pre vyhladavanie platia urcité postupy, Specifické podla toho, aky typ pola pouzi-
vate na vyhladavanie:

jucich moznosti, a kliknutim zvolte ty, ktort potrebujete. Je mozné zvolit aj viaceré

Sekventny kod - Vyber zo zoznamu moznosti - zacnite pisat, zobrazi sa vAm zoznam vyhovu-
FA*38 =
hodnoty naraz (priklad na obrazku - pole ,Moja firma®“)

ktoré obsahuju presne to, co ste napisali. Ak nechcete alebo neviete vyhladavat
podla presného vyrazu, mozete pouzit hviezdicky (*), ktoré nahradia jeden alebo
viac nezndmych znakov (priklad na obrazku - pole ,Sekvencny kdd)

v — - Textové pole - napiste presny vyhladavany vyraz a zobrazia sa len tie moznosti,

Datum vystavenia faktury

01.05.2024 31.05.2024

- Datum, suma - zadajte interval hladanych hodnét (priklad na obrazku - pole
,Datum vystavenia faktury)

Suma DPH
IBAN

Autor

Vyberte moznost

Q, VWyhladavanie



Transakcie

Sekvencny kod

Priradené (text)

Moja firma
Viyberte moznost

Datum vystavenia faktdry

Datum dodania

Q, Vyhladavanie

Stav

Vyberte moZnost

Cislo faktary

123 456|789

Prevadzka

Vyberte moznost

Datum splatnosti

23.06.2024

Vytvorené

Typ dokumentu

Vyberte moznost

Vypisat,hodnoty

Vyberte moznost

(Nsta suma (netto)

Rozsirene vyhladavanie

Dalsie funkcie v poliach filtrovania

Pri niektorych poliachvo filtri sa nachadzaju
dodatocné moznosti, ktoré je mozné
zacCiarknut. To, o znamenajy, sa zobrazi, ak
na nich na par sekund umiestnite mys bez
toho, aby ste na ne klikli. Dostupné su 3
mMoznosti:

- Vyluéit hodnotu? - budu najdené vsetky
transakcie, ktoré v danom poli obsahuju
inU nez tu zadanu hodnotu

- Prazdna hodnota - budu najdené tie tran-
sakcie, ktoré v danom poli obsahuju
prazdnu hodnotu

- Vypisat hodnoty - otvori sa modalne
okno, v ktorom moézete do kazdého riadku
zadat novU hladanu hodnotu (mbzete
vyuzit najma vtedy, ak hodnoty kopirujete z
iného suboru alebo zoznamu)



Moja firma Prevadzka Dodavatel

Vyberte moznost Vyberte moznost Vyberte moznost
Datum vystavenia faktary Datum splatnosti Datum splatnosti dane
Datum dodania Vytvorené Cista suma (netto)

e T St | e

Skryt filter

Moznosti vo filtri
- Vyhladavanie - kliknutim vyhladate transakcie, ktoré splfhaju Udaje, ktoré ste zadali do filtra
- Vycistit filter - vsetky filtracné polia sa vycistia

- Vyéistit a obnovit - vietky filtraéné polia sa vycistia a vzapati sa vyhladaju transakcie splfhajice filter
(= zobrazi sa zoznam vsetkych transakcii)

- Rozsirené vyhladavanie - zobrazia sa dalsSie polia, na zaklade ktorych je mozné filtrovat

- Skryt filter - kliknutim na Sipku pod tlacidlami skryjete filter, ¢im ziskate viac miesta pre pracu so zoznamom transakcii



3.3 Dalsie funkcie v zozname
transakcii




-Prisposobit - prispdsobte si, ktoré stlpce su v
zozname transakcii zobrazené a v akom suU poradi.
Kliknite na tlacidlo prispdsobit a zacCiarknite vsetky
polia, ktoré chcete mat zobrazené v zozname tran-
sakcil. Pre zrychlenie vyhladania Zelanych stlpcov

Konfiguracia stipcov tabulky

mozete vyuzit vyhladavac na vrchu okna. Zmenit

Zatiarknite, ktoré stipce poradie zvolenych stlpcov je velmi jednoduché -
: chcete zobrazit v zozname staci kliknut na $ipku na zaciatku riadku
0 transakcii presUvaného stlpca, podrzat ju a presunut cely
; riadok na zelané miesto. Po dokonceni Uprav nez-
) ytvorené abudnite zmeny ulozit pomocou tlacidla na Uplnom
t | pekvenény kod konci zoznamu.

Aktivne?
¢ §(IJryp transakcie - Stiahnut do Excelu - stiahnite si zoznam transakcii
¢ | fputor do Excelu. Stiahnuty bude zoznam aktualne zobra-
] paniovE Ldale cocanatel zenych transakcii - to znamena, ze ak méte vyfiltro-

B:k:f::; :::fit:my Kliknutim a dranim \Sné' ibal, ?ie.ktli)r.é,tr.&,msakcie, §tiahnuté budu len tie,

S Sinky presuiite stipce oré splnaju kritéria filtrovania.
- do Zelaného poradia

Dokument



3.4 Praca s transakciou




Po otvoreni transakcie uvidite na obrazovke tri hlavné sekcie:

- detaily transakcie,
-nahlad PDF faktury,

-a histoériu transakcie.



FA000037. () () | [ fesum me preddidzjiie allsbe naslsdvjfian trensalssi : .
3.4.1 Detaily transakcie

e
A POFfakidry V hornej liste obrazovky sa nachad-
s ol za sekvencny kod transakcie (in-
terny kéd faktury v systéme Flowis).
Vedla sekvencného kédu sa na-
chadzaju sipky, ktorymi sa mbzete

e SoftPoint s.r.o. L ) .
sl ot i presunuUt na predchadzajucu alebo

Dodévatel 19 - RAYMNET s.r.o

SoftPoint s.r.0. (PFohoda) info@softpoint. sk s/ .
Datum vystavenia faktdry  29.05.2024 Prﬁiwlsh;fa 4iA - | naSled UJUCU tra nsa kCIU.

BE51 01 Bratislava

Fakturaéné detaily

azov sekcie; celu sekciu je moZné skryt
(liknutim na Sipku vedl|a jej nazvu

Datum dodanla

o NiZ3ie v lavej Easti obrazovky, v de-
el B i Lo tailoch transakcie, vidite vsetky po-

yma DPH 792 [ 059 60 Vysoké Tatry

e — Rapeson e trebné Udaje o fakture. Tieto Udaje

Vat n.: SK2020430489

Mena (7K (Ceska koruna) | méiU byt, rOZdEIGHé dO réznyCh

T sekcif, ktoré je mozné v pripade po-

Vit syl 2534458 Invoice Cblilom 47 <
BB o — —— treby skryt skliknutim na $ipku na-

INVOICE MUMBES Chair 0.00
T T S T _ chédzajucu sa pred ndzvom sekcie.
S Table Udaje mbzu byt dostupné aj v

dalsich kartach/zalozkach,
| e do ktorych sa dostanete kliknutim
| " na ich nazov.

-~ Davkové subory



~ __PDF faktu

'E Stiahnut'subor: 38447394.pdf

Ibor v novej karte prehliadaca

1 /1 - + IIIOD

bl ol et Bl e et NP il Nl —

SoftPoint s.r.o.

SoftPoint s.r.o. (Pohoda)  jhio@softpoint.sk g

PreSovska 40/A )
851 01 Bratislava YOUR LOGO

BILLED TO

Active Point s.r.o.

Tatranska Lomnica 131

059 60 Vysoke Tatry
Registration n.: 43923097

Tax registration n.: 2020430489
Vat n.: SK2020430489

Invoice Description Unit cost QTY/HR Rate Amount
INVOICE NUMBER: Chair 0.00 1 10.00
38447394

Monitor 3748.00 1 3748.00

DATE OF ISSUE:
29. 05. 2024 Table 202.00 1 202.00

Created layouts: N/A | Updated layouts: N/A | Recognized by: N/A

~  Davkové <itthorv

3.4.2 PDF faktury

V pravej Casti obrazovky sa nachadza nah
PDF subor faktury. V pripade, ze chcete fa
otvorit v novom okne prehliadaca,

'ad na

<tUru

kliknite na modry napis nad ndhladom faktury:

JStiahnut subor xxx.pdf*.



FAO00037

: Zmena zoradenia
kcie iy &
akcii na transakcii

Histéria transakcie

12:45:56 R
30.05.2024 &

Od najstarsieho |=

Datum a cas vykonania a

Stav tranaskcie

Novy pouzivatelom Daniel {L‘J;Jff_;-!n:iiké— P{_Jl,lil'\_fa_te!! !(_t{_.'l_ Wk_ﬂﬂ_a_! a_klj.'lu_

' 3

The invoice has been successfully processed in FLOWIS. * K[_)merl ar k C!E]"_Ej ak_l'_:!l

12:45:56

30.05.2024 Daniel Opoldik zmenil/a detaily () Zobrazitzmeny D4
12:45:57 & _
30.05.2024 Caka sa na OCR extrakciu
OCR extraction process is currently being executed. It may take a minute or two.
12:46:12 . ' , .
30.05.2024 Automaticky extrahovane OCR udaje
OCR data extracted. Pages: 1 | Words: 96
12:46:12 S
30.05.2024 Caka sa na automaticku validaciu
12:47:10
30.05.2024 Detaily zmenené () Zobrazitzmeny 5<
12:47:10
30.05.2024 Automaticky zvalidovane
No layout identified. Manual validation is needed.
12:47:11

30.05.2024 Caka sa na manualnu validaciu

3.4.3 Historia transakcie

V historii transakcie uvidite vsetky
akcie, ktoré sa s danou transakciou
stali bud automaticky, alebo ich vykon-
ali ostatni pouzivatelia. Akcie sU zora-
dené bud od najstarsej po najnovsiuy,
alebo naopak - podla preferencie,
ktorU mate nastavenu vo svojom pro-
file. Poradie akcii je mozné zmenit a
priamo v historii transakcie, kliknutim
na modry napis so smerom radenia Vv
pravom hornom rohu.

Pri kazdej akcii uvidite presny datum a
cas, kedy bola vykonan§, ako aj to,

ktory pouzivatel ju vy
zmenil, pripadne aky
zanechal.

konal, aké Udaje

xomentar k nej



FA000019 (O (X

tax_due_date: Splatnost
delivery_date: dodania
variable_symbol: Var
purchase_order_id: OBJO00010
net_ amount: 1/5.2
tax_amount: 29.2

total amount: 162024

13:04:4/
17.02.2024

e Caka sa na manualnu validaciu

i ",

Kliknite pre vykonanie akcie

3.4.4 Vykonanie akcie

Ak potrebujete vykonat akciu na transakcii, presunte sa do dolnej Casti obrazovky
a kliknite na zelené tlacidlo ,Uzamknite transakciu a vykonajte akciu alebo pridajte komentar”.




' URNVETY _Qdle. uuudiid

e variable_symbol: Var

bl e Otvori sa okno so vsetkymi
i N moznostami akcii, ktoré méte pravo
vykonat - kazd4 akcia méa samostat-
aasoss Q) Caké sanamanusinu vaidciu nU kartu/zéalozku, do ktorej sa mozete

orepnut. Niektoré akcie budu vyzado-
vat vyplnenie urcitych poli. Tie, ktoré
sU oznacené hviezdickou (*), sU po-

Vyberte mozZnost

VyZaduje sa akcia - Invoices > Caké sa na manualnu validaciu VI N né. PO vyp neni Vgetkych poll’ nez-
yberte vzalozkach, ktord z akcii chcete vykonat abud nite akciy vpotvrd it stlacenim
prislusného tlacidla.
[ Edit workflow #6
Komentar @

V historii transakcie sa nachadzaju aj
dve modré tlacidlg - ,Priradit mne“ a

b 5 oy v /
Priradit (vyberte moznost). Pomocou
IE pSmEARa tychto tlacidiel mozete transakciu pri-
radit konkrétnemu pouzivatelovi

(alebo sebe), ¢im sa mu transakcia
zobrazi v Zozname akci.
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