
1 Navigation in Flowis



Sie können sich über die 
URL, die Sie auf dem 
Bildschirm sehen, bei 
Flowis anmelden. 

Verwenden Sie Ihre 
Anmeldedaten, um sich 
anzumelden. Falls Sie 
Ihre Anmeldedaten 
vergessen haben, 
klicken Sie auf den Link 
"Passwort vergessen".



Sobald Sie sich 
angemeldet haben, sehen 
Sie auf der linken Seite 
des Startbildschirms den 
Bereich "Registerkarten". 

Auf diesen Registerkarten 
können Sie z. B. Ihre 
Rechnung einreichen oder 
verschiedene 
Informationen über 
bereits eingereichte 
Rechnungen, 
Überweisungsavise, 
Bstellungen usw. abrufen. 

Sie können auch ein 
eventuelles technisches 
Problem melden.   



In der Mitte des 
Bildschirms befindet sich 
ein Bereich namens 
Dashboard. 
Dort finden Sie 
Informationen über den 
Flowis-Entwickler mit 
einem Link zum Flowis 
und Verknüpfungen zu 
den häufig verwendeten 
Registerkarten.

Außerdem gibt es eine 
Verknüpfung für 
Kontakte, mit der die 
Kontaktlisten angezeigt 
werden können.  



*Die erwähnte 
Kontaktliste



Unter jedem allgemeinen 
Abschnitt finden Sie die 
Schaltflächen "Mehr 
erfahren", die Sie durch 
den Prozess führen und 
Ihnen kurze 
Videoanleitungen, wie 
diese hier, zeigen.  



Auf der Registerkarte 
finden Sie ein Dashboard 
mit Anweisungen zum 
Rechnungsstellungspro-
zess.



Um Ihre persönlichen 
Informationen oder 
Einstellungen zu sehen 
und anzupassen, klicken 
Sie auf Ihre Initialen 
oben rechts und wählen 
Sie dann "Mein Profil".



*Bildschirm zum 
Bearbeiten meines Profils



Sobald Sie auf eine der 
Registerkarten klicken, 
sehen Sie die vollständige 
Liste Ihrer Transaktionen 
und deren Status. 

Hier können Sie den 
Status der Transaktionen 
und andere nützliche 
Details einsehen.



Im oberen Bereich 
befindet sich ein Filter, 
mit dem Sie die Liste der 
Elemente filtern können, 
z. B. wenn Sie nur 
Elemente sehen 
möchten, die im System 
noch ausstehen.



Die Liste Ihrer Elemente 
enthält mehrere Spalten 
mit Informationen, die in 
einem Standardlayout 
vordefiniert sind.

Wenn Sie die Reihenfolge 
der Spalten ändern oder 
einige Spalten hinzufügen 
bzw. entfernen möchten, 
klicken Sie auf den Pfeil 
im Dropdown-Menü und 
wählen Sie 
"Benutzerdefinierte 
Ansicht".



Wenn Sie Ihre 
benutzerdefinierte Ansicht 
ändern möchten, klicken 
Sie auf die Schaltfläche 
"Anpassen".  



Sie können auswählen, 
welche Spalten aus der 
Liste im Layout sichtbar 
sein sollen, indem Sie sie 
einfach mit dem 
"Häkchen" markieren.

Sie können die 
Reihenfolge auch mit der 
Drag&Drop-Option 
ändern. 

Wenn Sie mit Ihrem 
individuellen Layout 
zufrieden sind, klicken Sie 
auf die Schaltfläche 
"Speichern", die sich ganz 
unten auf dem Pop-up-
Bildschirm befindet.



Wenn Sie die Liste der 
Transaktionen 
herunterladen möchten, 
können Sie auf die 
Schaltfläche "Transaktion 
XLSX (schnell)" klicken.  



Wenn Sie Flowis zum 
ersten Mal verwenden, 
gibt es Kurz-Touren, die 
Ihnen die Arbeit mit dem 
Tool erleichtern.

Spezifische Bereiche 
werden Schritt für Schritt 
mit einigen nützlichen 
Informationen 
hervorgehoben.    



*Kurzanleitung zum   
Einreichen einer 
Rechnung.
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Wenn Sie auf Beenden 
drücken, wird diese Tour 
nicht mehr automatisch 
angezeigt, Sie können sie 
aber manuell starten. 

Öffnen Sie die 
Registerkarte, für die Sie 
die Tour noch einmal 
sehen möchten, und 
drücken Sie die Hilfe-
Schaltfläche 
(Fragezeichen) oben 
rechts.



Drücken Sie die 
Schaltfläche "Tour 
starten".



Bei SoftPoint kümmern wir uns auch 
um andere wichtige Finanzprozesse:

• Anlagevermögen: Verzeichnis des Anlagevermögens, 
mehrere Bücher (z. B. GAAP, gesetzlich vorgeschrieben, 
steuerlich usw.), verschiedene Abschreibungsmethoden 
und Handhabung von Erwerb, Veräußerung und 
Übertragung.

• Konzernintern: Einreichung von Umtauschanträgen, 
Weiterleitung und Genehmigung, gleichzeitige Buchung 
in verschiedenen ERP-Systemen, Abgleich von 
konzerninternen Salden und Zahlungsgenehmigung.

• Kontenabstimmungen: Abstimmung von Deckblättern 
und Bilanz Erläuterungen, automatische Abstimmungen, 
Weiterleitung und Genehmigung sowie die Integration mit 
der Buchhaltungssoftware.

• Bilanzierung von Leasingverhältnissen: Anforderungen 
von IFRS 16, Leasingverpflichtungen und Berechnung 
von BS/PL-Salden.

• Manuelle Journale: Weiterleitung und Genehmigung 
sowie automatisierte wiederkehrende Journale.

• GL-Berichterstattung 

Modul Hauptbuch

• Bargeldanwendung: Abgleich von Kundenzahlungen mit 
offenen Posten, automatische Aufschlüsselung von 
Zahlungen mit Überweisungen und Weiterleitung von 
Diskrepanzen an die zuständigen Geschäftsinhaber.

• Rechnungsstellung: Bearbeitung von 
Rechnungsanfragen und automatische 
Rechnungsstellung.

• Geschäftsteams: Behebung von Unstimmigkeiten, 
Einreichung von Rechnungsanfragen und Cashflow-
Prognosen.

• AR-Berichterstattung.

Modul Debitorenbuchhaltung



Wenn Sie mehr über Flowis und 
unsere Lösungen erfahren möchten, 
besuchen Sie unsere Website oder 
kontaktieren Sie uns per E-Mail.

www.softpoint.tech

info@softpoint.sk




