1 Navigation in Flowis
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Sie konnen sich Uber die
URL, die Sie auf dem
Bildschirm sehen, bei
Flowis anmelden.

Verwenden Sie |lhre
Anmeldedaten, um sich
anzumelden. Falls Sie
lhre Anmeldedaten
vergessen haben,
klicken Sie auf den Link

"Passwort vergessen'.

Yanfeng Portal - Flowis

Forgot your password?



Sobald Sie sich
angemeldet haben, sehen
Sie auf der linken Seite
des Startbildschirms den
Bereich "Registerkarten”.

Auf diesen Registerkarten
kdnnen Sie z. B. lhre
Rechnung einreichen oder
verschiedene
Informationen Gber
bereits eingereichte
Rechnungen,
Uberweisungsavise,
Bstellungen usw. abrufen.

Sie kdnnen auch ein
eventuelles technisches
Problem melden.



In der Mitte des
Bildschirms befindet sich
ein Bereich namens
Dashboard.

Dort finden Sie
nformationen Uber den
Flowis-Entwickler mit
einem Link zum Flowis
und VerknUpfungen zu
den haufig verwendeten
Registerkarten.

Aulkerdem gibt es eine
Verknipfung for
Kontakte, mit der die
Kontaktlisten angezeigt
werden kénnen.



*Die erwdhnte
Kontaktliste
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Unter jedem allgemeinen
Abschnitt finden Sie die
Schaltflachen "Mehr
erfahren” die Sie durch
den Prozess fuhren und
lhnen kurze
Videoanleitungen, wie
diese hier, zeigen.




Auf der Registerkarte
finden Sie ein Dashboard
mit Anweisungen zum

Rechnungsstellungspro-
zess.



Um |hre personlichen
Informationen oder
Einstellungen zu sehen
und anzupassen, klicken
Sie auf lhre Initialen
oben rechts und wahlen

Sie dann "Mein Profil".



*Bildschirm zum
Bearbeiten meines Profils
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O Invoice process flow
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ACTION LINKS v

Submit new invoice

Q Search | © Clear ) | ©® Clear and refresh ;

Pending invoice
validation

selected - Default view

Invoices

Supplier Invoice status Invoice status description Invoice number

123456 - My Company Ltd. Co. KG Received The Invoice is pending review in accounting : DE12340100120123012000
5 Open goods receipts 123456 - My Company Ltd. Co. KG Received The Invoice is pending review in accounting :
i Account details DEQ38 - Yanfeng International Automotive Ti 123456 - My Company Ltd. Co. Approved and waiting for payment The Invoice successfully approved and book! JPMEXAMPLE
DEO38 - Yanfeng International Automotive Ti 123456 - My Company Ltd. Co. Rejected The Invoice has been rejected internally. Ple, 234567
REPORTED ISSUES v

DEO38 - Yanfeng International Automotive Ti 123456 - My Company Ltd. Co. KG Approved and waiting for payment The Invoice successfully approved and book: 345678

- My Company Ltd. Co. KG Received The Invoice is pending review in accounting !

] Reported Issues

456 - My Company Ltd. Co. KG Approved and waiting for payment The Invoice is pending review in supplier por 123456
- Yanfeng International Automotive Ti 123456 - My Company Ltd. Co. Rejected The Invoice has been rejected to supplier. Pl 987654

123456 - My Company Ltd. Co. KG Received The Invoice is pending review in supplier por

-

Sobald Sie auf eine der
Registerkarten klicken,
sehen Sie die vollstandige
Liste lhrer Transaktionen
und deren Status.

Hier konnen Sie den
Status der Transaktionen
und andere nitzliche
Details einsehen.



anfeng Portal - Flo. X +

portal.yanfeng.flowis.com/c/supplier_portal_invo able_layout_id=1019

_ #  Im oberen Bereich
Invoices gEs 0@ . befindet sich ein Filter,
fp—— ce ot mit dem Sie die Liste der
Elemente filtern konnen,

z. B. wenn Sie nur

ClifiEy k Entity . Packing slip Elemente sehen
mochten, die im System
noch ausstehen.

Net amount Tax amount Total amount

Shipment date

selected ~ Default view v e Tr

Entity Supplier Invoice status Invoice status description Invoice number Invoice date Net amount Tax:
123456 - My Company Ltd. Co. KG Received The Invoice is pending review in accounting : DE12340100120123012000 2023-02-17 2 000,00
123456 - My Company Ltd. Co. KG Received The Invoice is pending review in accounting : 0,00
DEO38 - Yanfeng International Automotive Ti 123456 - My Company Ltd. Co. KG Approved and waiting for payment The Invoice successfully approved and book! JPMEXAMPLE 2023-02-17 4.000,00
DEO38 - Yanfeng International Automotive Ti 123456 - My Company Ltd, Co. KG Rejected The Invoice has been rejected internally. Ple, 234567 2022-07-06 250,00
DEO38 - Yanfeng International Automotive Ti 123456 - My Company Ltd. Co. KG Approved and waiting for payment The Invoice successfully approved and book: 345678 2022-07-07 150,00
123456 - My Company Ltd. Co. KG Received The Invoice is pending review in accounting 0,00
DEO38 - Yanfeng International Automaotive Tt 123456 - My Company Ltd. Co. KG Approved and waiting for payment The Invoice is pending review in supplier por 123456 2022-07-01 500,00
DEO38 - Yanfeng International Automotive Ti 123456 - My Company Ltd. Co. KG Rejected The Invoice has been rejected to supplier. Pl 987654 2022-07-05 700,00
123456 - My Company Ltd. Co. KG Received The Invoice is pending review in supplier por 0,00

/Jr\
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Invoices snane (@) (P Die Liste Ihrer Elemente
Invoice status Invoice number Invoice date enthélt mEhrere Spalten
—  (Ee—— mit Informationen, die in
Net amount Tax amount Total amount elnem Standardlayout

. S vordefiniert sind.

Currency Entity Packing slip

— Wenn Sie die Reihenfolge
R B der Spalten andern oder
einige Spalten hinzufigen
bzw. entfernen mochten,

e - EREEETT  klicken Sie auf den Pfeil

im Dropdown-Meni und
Supplier Invoice status Invoice status description Invoice number Invoice da Wa h le n S I e

123456 - My Company Ltd. Co. KG Received The Invoice is pending review in accounting : DE12340100120123012000 2023-02-17 2 000,00

123456 - My Company Ltd. Co. KG Received The Invoice is pending review in accounting : 0,00 . Ben Utze rd efi n ierte

DEO38 - Yanfeng International Automotive Ti 123456 - My Company Ltd. Co. KG Approved and waiting for payment The Invoice successfully approved and booki JPMEXAMPLE 2023-02-17 4 000,00

Ansicht"
DEO38 - Yanfeng International Automotive Ti 123456 - My Company Ltd, Co. KG Rejected The Invoice has been rejected internally, Ple, 234567 2022-07-06 250,00 nS|C °
DED38 - Yanfeng International Automotive Ti 123456 - My Company Ltd. Co. KG Approved and waiting for payment The Invoice successfully approved and book 345678 2022-07-07 150,00

123456 - My Company Ltd. Co. KG Received The Invoice is pending review in accounting : 0,00
DEQ38 - Yanfeng International Automotive Ti 123456 - My Company Ltd. Co. KG Approved and waiting for payment The Invoice is pending review in supplier por 123456 2022-07-01 500,00

DEO38 - Yanteng International Automotive Ti 123456 - My Company Ltd. Co. KG Rejected The Invoice has been rejected to supplier. Pl 587654 2022-07-05 700,00

123456 - My Company Ltd. Co. KG Received The Invoice is pending review in supplier por 0,00



Wenn Sie lhre

benutzerdefinierte Ansicht
andern mochten, klicken

Sie auf die Schaltflache
"Anpassen’.



Sie konnen auswahlen,
welche Spalten aus der
Liste im Layout sichtbar
sein sollen, indem Sie sie
einfach mit dem
"Hakchen" markieren.

Sie kénnen die
Reihenfolge auch mit der
Drag&Drop-Option
andern.

Wenn Sie mit lhrem
individuellen Layout
zufrieden sind, klicken Sie
auf die Schaltflache
"Speichern”, die sich ganz
unten auf dem Pop-up-
Bildschirm befindet.



Wenn Sie die Liste der
Transaktionen
herunterladen mochten,
konnen Sie auf die
Schaltflache "Transaktion
XLSX (schnell)" klicken.



Wenn Sie Flowis zum
ersten Mal verwenden,
gibt es Kurz-Touren, die
lhnen die Arbeit mit dem
Tool erleichtern.

Spezifische Bereiche
werden Schritt fir Schritt
mit einigen nitzlichen
Informationen
hervorgehoben.



*Kurzanleitung zum
Einreichen einer

Rechnung.
1/4



*Kurzanleitung zum
Einreichen einer

Rechnung.
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Kurzanleitung zum
Einreichen einer
Rechnung.
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*Kurzanleitung zum
Einreichen einer

Rechnung.
4/4



Wenn Sie auf Beenden
drucken, wird diese Tour
nicht mehr automatisch
angezeigt, Sie konnen sie
aber manuell starten.

Offnen Sie die
Registerkarte, fir die Sie
die Tour noch einmal
sehen moéchten, und
drucken Sie die Hilfe-
Schaltflache
(Fragezeichen) oben
rechts.



DriUcken Sie die
Schaltflache "Tour
starten”.



Bei SoftPoint kUmmern wir uns auch
um andere wichtige Finanzprozesse:

Q .

Modul Hauptbuch Modul Debitorenbuchhaltung

e Anlagevermogen: Verzeichnis des Anlagevermogens, « Bargeldanwendung: Abgleich von Kundenzahlungen mit
mehrere Bucher (z. B. GAAP, gesetzlich vorgeschrieben, offenen Posten, automatische Aufschlisselung von
steverlich usw.), verschiedene Abschreibungsmethoden Zahlungen mit Uberweisungen und Weiterleitung von
und Handhabung von Erwerb, Veraukerung und Diskrepanzen an die zustandigen Geschaftsinhaber.
Ubertragung. e Rechnungsstellung: Bearbeitung von
Konzernintern: Einreichung von Umtauschantragen, Rechnungsanfragen und automatische
Weiterleitung und Genehmigung, gleichzeitige Buchung Rechnungsstellung.
in verschiedenen ERP-Systemen, Abgleich von e Geschaftsteams: Behebung von Unstimmigkeiten,
konzerninternen Salden und Zahlungsgenehmigung. Einreichung von Rechnungsanfragen und Cashflow-
Kontenabstimmungen: Abstimmung von Deckblattern Prognosen.
und Bilanz Erlauterungen, automatische Abstimmungen, e AR-Berichterstattung.

Weiterleitung und Genehmigung sowie die Integration mit
der Buchhaltungssoftware.

Bilanzierung von Leasingverhaltnissen: Anforderungen
von IFRS 16, Leasingverpflichtungen und Berechnung
von BS/PL-Salden.

Manuelle Journale: Weiterleitung und Genehmigung
sowie automatisierte wiederkehrende Journale.

e GL-Berichterstattung




softpoint.

C www.softpoint.tech
Wenn Sie mehr Uber Flowis und

unsere Lésungen erfahren mochten, E me@softpoint.sk

besuchen Sie unsere Website oder
kontaktieren Sie uns per E-Mail.





