
1 Navegación en Flowis



Puedes acceder a Flowis 
a través de la URL que 
puedes ver en la pantalla. 

Utiliza tus credenciales 
para iniciar sesión. 

Si has olvidado tus 
credenciales, haz clic en el 
enlace "¿Has olvidado la 
contraseña?".



Una vez conectado, en la 
parte izquierda de la 
pantalla inicial, podrás ver 
la sección "pestañas". 

En estas pestañas puedes, 
por ejemplo, enviar tu 
factura, o encontrar otro 
tipo de información sobre 
facturas ya presentadas, 
avisos de remesa, puntos 
de venta, etc. 

También puedes informar 
de cualquier problema 
técnico que te surja.



En el centro de la 
pantalla, se visualiza la 
sección Panel. Aquí 
encontrarás información 
sobre el desarrollador de 
Flowis, con enlaces a 
Flowis y accesos 
directos a las pestañas 
más utilizadas. 

Además, hay un acceso 
directo a las listas de 
contactos.  



*La lista de contactos 
mencionada



Debajo de cada sección 
general encontrarás los 
botones "Más informa-
ción", que te guiarán por 
el proceso y te mostrarán 
breves instrucciones en 
vídeo como estas.  



En la sección de pestañas, 
puedes encontrar un pa-
nel con instrucciones so-
bre el flujo del proceso de 
facturación.



Para visualizar y modi-
ficar tu información 
personal, o la configu-
ración, haz clic en tus 
iniciales en la esquina 
superior derecha y 
luego selecciona 
"Mi perfil".  



*Pantalla de edición de mi 
perfil



Al hacer clic en una de las 
pestañas, se visualizará la 
lista completa de tus 
transacciones y sus 
estados. 

Aquí puedes ver el estado 
de las transacciones y 
otra información útil.  



El filtro de la parte 
superior se utiliza para 
filtrar la lista de artículos 
como, por ejemplo, si 
solo deseas visualizar los 
artículos que están pen-
dientes en el sistema.  



La lista de los artículos 
contiene varias columnas 
con información, que 
están predefinidas en un 
diseño predeterminado. 

Si deseas cambiar el 
orden de las columnas o 
añadir o eliminar algunas, 
haz clic en la flecha del 
menú desplegable y 
selecciona "Vista 
personalizada".



Para cambiar tu vista 
personalizada, haz clic en 
el botón "Personalizar".



Marca las columnas de la 
lista que quieres que se 
visualicen en el diseño. 

También puedes cambiar 
el orden con la opción de 
arrastrar y soltar.

Una vez completado el 
diseño personalizado, 
pulsa el botón "Guardar" 
de la parte inferior de la 
pantalla emergente. El 
diseño personalizado se 
guardará para que puedas 
utilizarlo.   



Si deseas descargar la 
lista de transacciones, haz 
clic en el botón 
"Transacción XLSX 
(Rápido)". 



Si es la primera vez que 
utilizas Flowis, hemos 
preparado unos recorridos 
rápidos para que el 
trabajo con la 
herramienta sea más 
fácil. 

Profundizaremos en las 
áreas específicas con 
información útil.



*Recorrido rápido por la 
presentación de una 
factura. 1/4



*Recorrido rápido por la 
presentación de una 
factura. 2/4



*Recorrido rápido por la 
presentación de una 
factura. 3/4



*Recorrido rápido por la 
presentación de una 
factura. 4/4



Al pulsar Finalizar, este 
recorrido no volverá a 
aparecer automática-
mente, pero puedes 
iniciarlo manualmente. 

Abre la pestaña cuyo 
recorrido deseas volver a 
ver y pulsa el botón de 
ayuda (signo de interro-
gación) situado en la 
esquina superior 
derecha. 



Pulsa el botón 
"Iniciar recorrido".  



En SoftPoint también abordamos 
otros procesos financieros clave.

• Activos fijos: registro de activos fijos, libros múltiples 
(por ejemplo, PCGA, reglamentarios, fiscales, etc.), 
diferentes métodos de depreciación y gestión de 
adquisiciones, enajenaciones y transferencias. 

• Operaciones intragrupo: presentación de solicitudes de 
intercambio, envío y aprobación, contabilización 
simultánea en varios sistemas ERP, conciliación de 
saldos intragrupo y aprobación de pagos.

• Conciliaciones de cuentas: hojas de presentación de 
conciliación y explicaciones del balance, 
autoconciliaciones, envío y aprobación, e integración con 
el software de contabilidad.  

• Contabilización como arrendamientos: requisitos de la 
NIIF 16, obligaciones por arrendamientos y cálculo del 
balance de situación/pérdidas y ganancias.

• Diarios manuales: envío y aprobación, y diarios 
recurrentes automatizados.  

• Informes del libro mayor  

Módulo del libro mayor

• Conciliación de pagos: cotejo de los pagos de los 
clientes con las partidas abiertas, desglose 
automatizado de los pagos con las remesas y envío 
de las discrepancias a los propietarios de negocios 
pertinentes.

• Facturación: tratamiento de las solicitudes de 
facturación y facturación automatizada.  

• Equipos comerciales: resolución de discrepancias, 
presentación de solicitudes de facturación y previsión 
de tesorería.  

• Informe AR.  

Módulo de cuentas por cobrar



Si deseas más información sobre Flowis 
y nuestras soluciones, visita nuestro sitio 
web o contacta con nosotros por correo 
electrónico. 

www.softpoint.tech

info@softpoint.sk




