1 Navegacion en Flowis




@\ https://portal.yanfeng.flowis.com

Puedes acceder a Flowis
a través de la URL que
puedes ver en la pantalla.

Utiliza tus credenciales

para iniciar sesion.
Yanfeng Portal - Flowis
credenciales, haz clic en el
enlace ";Has olvidado la
contrasena?".

Forgot your password?




Una vez conectado, en la
parte izquierda de la
pantalla inicial, podras ver
la seccion "pestaiias”.

En estas pestafias puedes,
por ejemplo, enviar tu
factura, o encontrar otro
tipo de informacién sobre
facturas ya presentadas,
avisos de remesa, puntos
de venta, etc.

También puedes informar
de cualquier problema
técnico que te surja.



En el centro de la
pantalla, se visualiza la
seccion Panel. Aqui
encontraras informacion
sobre el desarrollador de
Flowis, con enlaces a
Flowis y accesos
directos a las pestanas
mas utilizadas.

Ademas, hay un acceso
directo a las listas de
contactos.



*La lista de contactos
mencionada
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Debajo de cada seccion
general encontraras los
botones "Mas informa-
cion’, que te guiaran por
el proceso y te mostraran
breves instrucciones en
video como estas.



En la seccidn de pestanas,
puedes encontrar un pa-
nel con instrucciones so-
bre el flujo del proceso de
facturacion.



Para visualizar y modi-
ficar tu informacion
personal, o la configu-
racion, haz clic en tus
iniciales en la esquina
superior derecha y
luego selecciona

"Mi perfil".



*Pantalla de edicion de mi
perfil
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Yanfeng Portal IYOICES

- Flowis

Invoice status Invoice number Invoice date

select option

Net amount Tax amount Total amount
#% Dashboards v
> Contacts Currency Entity Packing slip
O  General select option select option
O Invoice process flow
Shipment date

ACTION LINKS v

Submit new invoice

Q search | © Clear ) | ©® Clear and refresh ;

Pending invoice
validation A

selected - Default view

Invoices

Supplier Invoice status Invoice status description Invoice number

123456 - My Company Ltd. Co. KG Received The Invoice is pending review in accounting : DE12340100120123012000
5 Open goods receipts 123456 - My Company Ltd. Co. KG Received The Invoice is pending review in accounting :
i Account details DEQ38 - Yanfeng International Automotive Ti 123456 - My Company Ltd. Co. Approved and waiting for payment The Invoice successfully approved and book! JPMEXAMPLE
DEO38 - Yanfeng International Automotive Ti 123456 - My Company Ltd. Co. Rejected The Invoice has been rejected internally. Ple, 234567
REPORTED ISSUES v

DEO38 - Yanfeng International Automotive Ti 123456 - My Company Ltd. Co. KG Approved and waiting for payment The Invoice successfully approved and book: 345678

"] Reported Issues - My Company Ltd. Co. KG Received The Invoice is pending review in accounting !
456 - My Company Ltd. Co. KG Approved and waiting for payment The Invoice is pending review in supplier por 123456

- Yanfeng International Automotive Ti 123456 - My Company Ltd. Co. Rejected The Invoice has been rejected to supplier. Pl 987654

123456 - My Company Ltd. Co. KG Received The Invoice is pending review in supplier por

-

Al hacer clic en una de las
pestafas, se visualizara la
lista completa de tus
transacciones y sus
estados.

Aqui puedes ver el estado
de las transacciones y
otra informacion 0til.



anfeng Portal - Flo. X +

portal.yanfeng.flowis.com/c/supplier_portal_invo able_layout_id=1019

_ 8 Elfiltro de la parte
Invoices e (@) P B0 superior se utiliza para
voice status T Fo— filtrar la lista de articulos
como, por ejemplo, i
solo deseas visualizar los
S Y articulos que estan pen-
dientes en el sistema.

Net amount Tax amount Total amount

Shipment date

selected ~ Default view v oy :
Entity Supplier Invoice status Invoice status description Invoice number Invoice date Net amount Tax:
123456 - My Company Ltd. Co. KG Received The Invoice is pending review in accounting : DE12340100120123012000 2023-02-17 2 000,00
123456 - My Company Ltd. Co. KG Received The Invoice is pending review in accounting : 0,00
DEO38 - Yanfeng International Automotive Ti 123456 - My Company Ltd. Co. KG Approved and waiting for payment The Invoice successfully approved and book! JPMEXAMPLE 2023-02-17 4.000,00
DEO38 - Yanfeng International Automotive Ti 123456 - My Company Ltd, Co. KG Rejected The Invoice has been rejected internally. Ple, 234567 2022-07-06 250,00
DEO38 - Yanfeng International Automotive Ti 123456 - My Company Ltd. Co. KG Approved and waiting for payment The Invoice successfully approved and book: 345678 2022-07-07 150,00
123456 - My Company Ltd. Co. KG Received The Invoice is pending review in accounting 0,00
DEO38 - Yanfeng International Automaotive Tt 123456 - My Company Ltd. Co. KG Approved and waiting for payment The Invoice is pending review in supplier por 123456 2022-07-01 500,00
DEO38 - Yanfeng International Automotive Ti 123456 - My Company Ltd. Co. KG Rejected The Invoice has been rejected to supplier. Pl 987654 2022-07-05 700,00
123456 - My Company Ltd. Co. KG Received The Invoice is pending review in supplier por 0,00

/Jr\
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Invoices snane (@) @Y La lista de los articulos
Invoice status Invoice number Invoice date Contiene varias COIUmnaS
= I involcedare rom con informacion, que
et amatnt Teamourt Tofcalamount | estén predeﬂnidas en un

et amourt — disefio predeterminado.

Currency Entity Packing slip

select option select option =

ctih e Si deseas cambiar el
e B orden de las columnas o
D =8 afadir o eliminar algunas,
haz clic en la flecha del
menu desplegable y
selecciona "Vista

Supplier Invoice status Invoice status description Invoice number l. n
—— - — — zada
123456 - My Company Ltd. Co. KG Received 'he Invoice is pending review in accounting : DE12340100120123012000 2023-02-17 2 000,00 persona ' °
123456 - My Company Ltd. Co. KG Received The Invoice is pending review in accounting : 0,00

DEO38 - Yanfeng International Automotive Ti 123456 - My Company Ltd. Co. KG Approved and waiting for payment The Invoice successfully approved and booki JPMEXAMPLE 2023-02-17 4 000,00

DEO38 - Yanfeng International Automotive Ti 123456 - My Company Ltd, Co. KG Rejected The Invoice has been rejected internally, Ple, 234567 2022-07-06 250,00

DED38 - Yanfeng International Automotive Ti 123456 - My Company Ltd. Co. KG Approved and waiting for payment The Invoice successfully approved and book 345678 2022-07-07 150,00
123456 - My Company Ltd. Co. KG Received The Invoice is pending review in accounting : 0,00

DEO38 - Yanfeng International Automotive Ti 123456 - My Company Ltd. Co. KG Approved and waiting for paymer

-

t The Invoice is pending review in supplier por 123456 2022-07-01 500,00

DEO38 - Yanteng International Automotive Ti 123456 - My Company Ltd. Co. KG Rejected The Invoice has been rejected to supplier. Pl 587654 2022-07-05 700,00

123456 - My Company Ltd. Co. KG Received The Invoice is pending review in supplier por 0,00



Para cambiar tu vista
personalizada, haz clic en
el botdn "Personalizar".



Marca las columnas de la
lista que quieres que se
visualicen en el diseno.

También puedes cambiar
el orden con la opcion de
arrastrar y soltar.

Una vez completado el
diseno personalizado,
pulsa el botén "Guardar”
de la parte inferior de la
pantalla emergente. El
disefio personalizado se
guardara para que puedas
utilizarlo.



Si deseas descargar la
lista de transacciones, haz

clic en el botén
"Transaccion XLSX

(Répido)".



Si es la primera vez que
utilizas Flowis, hemos
preparado unos recorridos
rapidos para que el
trabajo con la
herramienta sea mas
facil.

Profundizaremos en las
areas especificas con
informacion Util.



*Recorrido rapido por la
presentacion de una

factura. 1/4



*Recorrido rapido por la

presentacion de una
factura. 2/4



*Recorrido rapido por la
presentacion de una

factura. 3/4



*Recorrido rapido por la

presentacion de una
factura. 4/4



Al pulsar Finalizar, este
recorrido no volvera a
aparecer automatica-
mente, pero puedes
iniciarlo manualmente.

Abre la pestaiia cuyo
recorrido deseas volver a
ver y pulsa el botén de
ayuda (signo de interro-
gacion) situado en la
esquina superior
derecha.



Pulsa el botdn
"Iniciar recorrido”.



En SoftPoint también abordamos
otros procesos financieros clave.

AR

Moédulo del libro mayor

Moddulo de cuentas por cobrar

e Activos fijos: registro de activos fijos, libros multiples  Conciliacién de pagos: cotejo de los pagos de los

(por ejemplo, PCGA, reglamentarios, fiscales, etc.),
diferentes métodos de depreciaciéon y gestion de
adquisiciones, enajenaciones y transferencias.
Operaciones intragrupo: presentacion de solicitudes de
intercambio, envio y aprobacion, contabilizacion
simultdnea en varios sistemas ERP, conciliacion de
saldos intragrupo y aprobacién de pagos.
Conciliaciones de cuentas: hojas de presentacion de
conciliaciéon y explicaciones del balance,
autoconciliaciones, envio y aprobacion, e integracién con
el software de contabilidad.

Contabilizacion como arrendamientos: requisitos de la
NIIF 16, obligaciones por arrendamientos y célculo del
balance de situacién/pérdidas y ganancias.

Diarios manuales: envio y aprobacién, y diarios
recurrentes automatizados.

e Informes del libro mayor

clientes con las partidas abiertas, desglose
automatizado de los pagos con las remesas y envio
de las discrepancias a los propietarios de negocios
pertinentes.

e Facturacion: tratamiento de las solicitudes de
facturacion y facturacién automatizada.

e Equipos comerciales: resolucion de discrepancias,
presentacion de solicitudes de facturacién y prevision
de tesoreria.

e Informe AR.



softpoint.

C www.softpoint.tech
Si deseas mas informaciéon sobre Flowis

y nuestras soluciones, visita nuestro sitio E imfo@softpoint.sk

web o contacta con nosotros por correo
electrénico.






