
1 Navigazione in Flowis



Sarà possibile accedere 
a Flowis tramite l'URL, 
visibile sullo schermo. 

Utilizzare le proprie 
credenziali per accedere. 

Se non si ricordano le 
credenziali, fare clic sul 
link "Password 
dimenticata".



Una volta effettuato 
l'accesso, sul lato sinistro 
della schermata iniziale si 
trova la sezione 
denominata "schede". 

In queste schede sarà 
possibile ad esempio 
inviare la fattura o trovare 
un tipo di informazioni 
diverso su fatture già 
inviate, consigli di 
rimessa, Pos e così via. 

Sarà inoltre possibile 
segnalare un problema 
tecnico.



Al centro dello schermo 
si trova una sezione 
chiamata dashboard. 
La dashboard fornisce 
informazioni sullo 
sviluppatore di Flowis, 
con un link a Flowis, oltre 
che scorciatoie per le 
schede più utilizzate. 

C'è anche una scorciatoia 
per i contatti che 
consente di visualizzare 
gli elenchi dei contatti.



*La suddetta lista dei 
contatti



Sotto ogni sezione 
generale si trovano i 
pulsanti "Per saperne di 
più", che guidano l'utente 
lungo il processo e 
mostrano brevi istruzioni 
video, come questa.



Nella sezione delle 
schede è presente una 
dashboard contenente 
le istruzioni per il flusso 
del processo di 
fatturazione. 



Per visualizzare e 
modificare le informazioni 
personali o le impostazioni, 
si potrà fare clic sulle 
proprie iniziali nell'angolo 
in alto a destra e 
selezionare la voce "Il mio 
profilo". 



*La mia schermata di 
modifica del profilo



Dopo aver fatto clic su 
una delle schede, verrà 
visualizzato l'elenco 
completo delle 
transazioni e dei relativi 
stati. 

Da qui si potrà vedere lo 
stato delle transazioni e 
altri dettagli utili.  



Nella sezione superiore è 
presente un filtro che 
può essere utilizzato per 
filtrare l'elenco degli 
articoli, ad esempio se si 
desidera visualizzare solo 
gli articoli in sospeso nel 
sistema.



L'elenco degli articoli 
contiene più colonne con 
informazioni, predefinite 
in un layout proposto di 
default. 

Se si desidera modificare 
l'ordine delle colonne o 
aggiungerne o 
rimuoverne alcune, fare 
clic sulla freccia del menu 
a discesa e selezionare 
"Visualizzazione 
personalizzata".



Per modificare 
la visualizzazione 
personalizzata, fare clic sul 
pulsante "Personalizza".



Sarà possibile scegliere 
quali colonne dell'elenco 
saranno visibili nel layout, 
semplicemente 
contrassegnandole con il 
"segno di spunta". 

Potrete inoltre modificare 
l'ordine dei file con 
l'opzione drag&drop.

Una volta soddisfatti del 
layout personalizzato, 
premete il pulsante "Salva" 
situato nella parte inferiore 
della schermata pop-up. Il 
layout personalizzato verrà 
salvato e potrà essere 
utilizzato.



Se desiderate scaricare 
l'elenco delle transazioni, 
potete fare clic sul 
pulsante "Transaction 
XLSX (Fast)".  



Se utilizzate Flowis per la 
prima volta, verranno 
preparati dei tour rapidi 
per rendere più agevole il 
lavoro con lo strumento. 

Le aree specifiche 
saranno evidenziate 
passo dopo passo con 
alcune informazioni utili. 



*Tour rapido dell'invio di 
una fattura. 1/4



*Tour rapido dell'invio di 
una fattura. 2/4



*Tour rapido dell'invio di 
una fattura. 3/4



*Tour rapido dell'invio di 
una fattura. 4/4



Una volta premuto il 
pulsante "Fine", il tour 
non apparirà più 
automaticamente, ma 
sarà possibile avviarlo 
manualmente. 

Aprire la scheda per la 
quale desiderate 
visualizzare nuovamente 
il tour e premete il 
pulsante "Aiuto" (punto 
interrogativo) nell'angolo 
superiore destro.   



Premete il pulsante 
"Avvia tour".  



SoftPoint si occupa anche di 
altri processi finanziari chiave:

• Capitale fisso: registro del capitale fisso, libri multipli 
(ad esempio GAAP, statutario, fiscale, ecc.), diversi 
metodi di ammortamento e gestione di acquisizioni, 
cessioni e trasferimenti. 

• Interaziendale: presentazione delle richieste di 
scambio, instradamento e approvazione, registrazione 
simultanea in vari sistemi ERP, riconciliazione dei saldi 
interaziendali e approvazione dei pagamenti.

• Riconciliazioni dei conti: copertine e bilanci di 
riconciliazione spiegazioni, riconciliazioni automatiche, 
instradamento e approvazione e integrazione con il 
software di contabilità.

• Contabilità del leasing: requisiti IFRS 16, obblighi di 
leasing e calcolo dei saldi BS/PL. 

• Giornali manuali: instradamento e approvazione e 
giornali ricorrenti automatizzati. 

• Rendicontazione contabilità generale  

Modulo di contabilità generale

• Applicazione di cassa: abbinamento dei pagamenti 
dei clienti con le partite aperte, suddivisione 
automatica dei pagamenti con le rimesse e 
instradamento delle discrepanze ai responsabili 
aziendali.  

• Fatturazione: elaborazione delle richieste di 
fatturazione e fatturazione automatica.

• Team aziendali: risoluzione di discrepanze, 
presentazione di richieste di fatturazione e previsione 
dei flussi di cassa. 

• Segnalazione crediti.

Modulo per la contabilità clienti



Per ulteriori informazioni su Flowis e 
sulle nostre soluzioni, visitate il nostro 
sito web o contattateci via e-mail.  

www.softpoint.tech

info@softpoint.sk




