
9 Cómo presentar y validar una factura



Los usuarios pueden 
enviar una nueva factura 
haciendo clic en la pesta-
ña "Enviar factura" de la 
parte izquierda de la pan-
talla o utilizando el botón 
de acceso directo del 
panel.  



En esta pantalla, puedes 
cargar un archivo de 
factura, que debe cumplir 
todos los requisitos 
mencionados en la lista. 

Una vez se ha cargado el 
archivo correctamente, 
pulsa el botón "Enviar". 

Ten en cuenta que la 
factura tardará varios 
minutos en aparecer en la 
lista, ya que se valida 
automáticamente en 
segundo plano.



El sistema te redirigirá a 
la página de vista previa 
de la factura, donde pod-
rás ver la imagen de tu 
factura en el lado derecho 
y los detalles de la factura 
en el lado izquierdo.



Pasados unos instantes, 
puedes actualizar la pan-
talla y verás que los datos 
de tu factura se actualizan 
con la información de la 
validación automática en 
segundo plano. 

En la pestaña aparecerá 
el número de notificación 
con el número de facturas 
pendientes de tu acción. 

En este paso, debes 
realizar la validación OCR.  



En la pestaña 
personalizada "Validación 
de facturas pendientes", 
puedes visualizar la lista 
de facturas que esperan 
una acción tuya. 

Puedes iniciar la 
validación haciendo clic 
en una factura concreta.



En la esquina superior 
derecha, el botón 
"Validación OCR desde 
el portal" redirige a la 
pantalla de validación.



En la validación OCR, 
debes rellenar toda la 
información de la factura 
seleccionándola de la lista 
desplegable o marcándola 
directamente. 



*Proceso de validación 
de OCR



*Proceso de validación 
de OCR



Una vez completada toda 
la información obligatoria, 
pulsa el botón de 
validación.



En SoftPoint también abordamos 
otros procesos financieros clave.

• Activos fijos: registro de activos fijos, libros múltiples 
(por ejemplo, PCGA, reglamentarios, fiscales, etc.), 
diferentes métodos de depreciación y gestión de 
adquisiciones, enajenaciones y transferencias. 

• Operaciones intragrupo: presentación de solicitudes de 
intercambio, envío y aprobación, contabilización 
simultánea en varios sistemas ERP, conciliación de 
saldos intragrupo y aprobación de pagos.

• Conciliaciones de cuentas: hojas de presentación de 
conciliación y explicaciones del balance, 
autoconciliaciones, envío y aprobación, e integración con 
el software de contabilidad.  

• Contabilización como arrendamientos: requisitos de la 
NIIF 16, obligaciones por arrendamientos y cálculo del 
balance de situación/pérdidas y ganancias.

• Diarios manuales: envío y aprobación, y diarios 
recurrentes automatizados.  

• Informes del libro mayor  

Módulo del libro mayor

• Conciliación de pagos: cotejo de los pagos de los 
clientes con las partidas abiertas, desglose 
automatizado de los pagos con las remesas y envío 
de las discrepancias a los propietarios de negocios 
pertinentes.

• Facturación: tratamiento de las solicitudes de 
facturación y facturación automatizada.  

• Equipos comerciales: resolución de discrepancias, 
presentación de solicitudes de facturación y previsión 
de tesorería.  

• Informe AR.  

Módulo de cuentas por cobrar



Si deseas más información sobre Flowis 
y nuestras soluciones, visita nuestro sitio 
web o contacta con nosotros por correo 
electrónico. 

www.softpoint.tech

info@softpoint.sk




